
เอกสารแนะน าการใช้งาน  
โปรแกรมลงทะเบียน OTOP ปี 2560  
 
 

 แนะน ำวิธีเข้ำใช้งำนนะครับ ใช้ Browser 2 ตวันีค้รับ 

  อนัอ่ืนไมค่อ่ยแนะน ำครับ  

แล้วเข้ำไปท่ี IP : http://164.115.23.30  

หรือ เข้ำเว็บไซต์ www.otoptoday.com ดดู้ำนบนขวำครับมี icon รูปร่ำงแบบนี ้ 
1. วิธีลงทะเบียนผู้ประกอบกำร รายใหม่ครับ ตำมนีเ้ลยครับ 4 ขัน้ตอน   
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อำ่นค ำอธิบำยในกรอบด้ำนล้ำงด้วยนครับ  
ปุ่ มสเีขียวทีเ่ลอืกนัน้ส ำหรับรำยใหมน่ะครับ 



ตอ่นะครับ... 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4 

ขัน้ตอนนีเ้รำจะเพิม่สนิค้ำ ของกลุม่ที่เรำเลอืกมำครับ  
เพิ่มแล้วสนิค้ำจะแสดงอยูใ่นรำยกำรด้ำนลำ่งครับผม 

5 

6 

ขัน้ตอนนีเ้ป็นสว่นของ กำรคย์ีผลติภณัฑ์นะครับ อยูใ่นหน้ำเดยีวเลย 

ถ้ำคลกิ Save&Close แล้ว โปรแกรมจะพำเรำไปในหน้ำแรกเพื่อเร่ิมคีย์รำยกำรตอ่ไป  
 



 2. วิธีแก้ไขผู้ประกอบการกับผลิตภัณฑ์ครับผม ตามนีน้ะครับ คือ  
  ส ำหรับแก้ไขผู้ประกอบกำร ใช้แก้ไขข้อมลูท่ีผิดนะครับ หรือถ้ำเป็นผู้ประกอบกำรรำยเดมิท่ี
มีกำรขึน้ทะเบียนใหมก็่ใช้ตวันีด้้วยครับ หรือจะเพิ่มสินค้ำใหมใ่ห้กบัผู้ประกอบกำรรำยเดมิก็ต้องเข้ำทำงนี ้
เรียกง่ำย ๆ วำ่ เข้ำทำงเดียวกนัทัง้หมด   

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 

ข้อ 2 ท ำตำมนีน้ะครับ 

เลอืกตำมนีน้ะครับ 

จะลบ แก้ไข หรือเพิ่มสนิค้ำ 

ให้กบัผู้ประกอบกำรรำยไหนก็
เลอืกเอำเลยครับ 

!! ช่อง Search มมุขวำ ใช้
ค้นหำได้ดีทัง้ช่ือ รหสั เบอร์โทร. 

2 

3 กรอกตำมเดิมนะครับ  
เหมือนกนักบักำรเพิม่ใหม ่ 

1 

ลมืบอกไปวำ่ จะแก้ไขข้อมลูสนิค้ำ 
ปุ่ มเหลอืงนะครับ  



3. ส าหรับ เจ้าหน้าที่จังหวัด  
เอำไว้ท้ำยเลยครับ … 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลอืกผู้ประกอบกำรท่ีรอกำรตรวจสอบ  

1 

2 
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เลอืกปุ่ มตำมนัน้เลยครับ  
ทะเบียนจะแยกตำมทีจ่งัหวดัตรวจสอบ 

แยกไว้ใน เมนดู้ำนซ้ำยมือนะครับ 

อ ำเภอเค้ำก็จะเห็นทะเบียนเฉพำะอ ำเภอ 
 


