
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการใช้โปรแกรม 
Budget Project Management 

(BPM) 
ส าหรับเจ้าหน้าที่อ าเภอ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การบันทึกข้อมูลผ่านระบบ BPM ส าหรับส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอ 

1) รายละเอียดข้อมูลที่ส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอ ต้องบันทึกประกอบด้วย
1.1) ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ และเบอร์โทรศัพท์ 
1.2) ระยะเวลาเวลาด าเนินการ 
1.3) ระดับความก้าวหน้า 
1.4) ประเด็นความส าเร็จ 
1.5) เป้าหมาย/ผลการด าเนินงาน 
1.6) พ้ืนที่ด าเนินงาน 
1.7) ปัญหา/อุปสรรค 
1.8) ข้อเสนอแนะ 
1.9) แนบไฟล์ เช่นภาพกิจกรรม หรือรายงานผลการด าเนินงานโครงการ 

2) ขั้นตอนในการบันทึกข้อมูลผ่านระบบ BPM ด าเนินการดังนี้

2.1) คลิกลิงค์เพ่ือเข้าสู่ระบบ BPM จากหน้าหลักเว็ปไชต์กรมการพัฒนาชุมชน 

2.2) คลิกเลือก LOGIN (ส าหรับเจ้าหน้าท่ี) 
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2.3) กรอกรหัสผู้ใช้ และรหัส (ท่ีได้รับแจ้งจาก สพจ.สุราษฎร์ธานี) 

2.4) เลือก “ข้อมูลรายงาน”  แล้วคลิก “แบบฟอร์มรายงาน” 

2.5) คลิก “บันทึกรายงาน” ตามโครงการที่ปรากฏ 

2.6) กรอกข้อมูลชื่อผู้รับผิดชอบระดับอ าเภอและเบอร์โทรศัพท์  



2.7) คลิกเลือก “วัน เดือน ปี” ที่ด าเนินการตั้งแต่วันที่- ถึงวันที่ 

2.8) ใส่ค่าเป็นตัวเลขเท่านั้น (ให้ประเมินค่าความก้าวหน้าที่อ าเภอด าเนินการไปแล้วกี่เปอร์เซ็นต์) 

2.9) คลิก “รายละเอียด”   ในทุกหัวข้อ และกรอกรายละเอียดทุกช่องที่มีช่องว่างให้กรอกข้อมูล 



 Note:   บางกิจกรรม/โครงการ อาจจะไม่มีให้กรอกขอ้มูลประเด็นความส าเร็จ (ผลลัพธ์) 
ตัวเลขที่แสดงเป็นค่าเป้าหมายผลผลติของกิจกรรม/โครงการที่จังหวัดได้รับเป้าหมายผลผลิตจากกรมฯ ให้อ าเภอ กรอกข้อมูล 

 ที่ได้รับเป้าหมายจากจังหวัดเท่านั้น 

2.10) เมื่อด าเนินการบันทึกข้อมูลครบทุกช่อง ให้คลิกเลือก “บันทึกข้อมูล”  
2.11) เมื่อต้องการตรวจสอบ/ปรับปรุงข้อมูลพ้ืนที่ ที่มีการบันทึกของกิจกรรม/โครงการ ให้คลิก 

“ตรวจสอบ” 
2.12) การแนบไฟล์  รูป เอกสาร (ผลการด าเนินกิจกรรมฯ) ความจุของไฟล์ ละ ไมเ่กิน 250 MB 

(ไฟล์ รูป ให้ บีบอัดหรือรีไซด์ ) จะแนบไฟล์ กี่ไฟล์ ก็ได้   

- เมื่อคลิก  โปรแกรมจะแสดงดังรูป 



- ให้คลิก     โปรแกรมจะแสดงหน้าต่าง (ดังรูป) ให้ค้นหาไฟล์ที่เราต้องการ 
เมื่อเราพบไฟล์ที่ต้องการแล้วให้คลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการแล้วกด   

- เมื่อโปรแกรมแสดงชื่อไฟล์ที่เราต้องการแล้ว ให้กรอกข้อมูลรายละเอียด  จากนั้นก็คลิก 

      เมื่อต้องการบันทึกไฟล์  หรือ คลิก   เมื่อไม่ต้องการบันทึกไฟล์  

โปรแกรมแสดงสถานการณ์จัดเก็บไฟล์  ดังรูป 



- หลังจากแนบไฟล์ต่าง ๆ เมื่อคลิก “แสดงไฟล์” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป 

- เมื่อต้องการดูเอกสารที่แนบไฟล์หรือ save file เก็บไว้ในเครื่องคอมฯ คลิก “ดูส าเนา 
เอกสาร” จะปรากฏหน้าจอ ดังรูป  



 - เมื่อต้องการลบไฟล์ที่แนบไฟล์ไว้ ให้คลิก                 จะปรากฏข้อความ ดังรูป ให้คลิก 
OK เมื่อต้องการลบไฟล์ หรือ คลิก Cancel เมื่อต้องการยกเลิกการลบไฟล์  

ติดตอ่สอบถาม :  นายไกรฤกษ์ เลอมาน ราษฎร์เจริญ 
โทร. 08-1891-9154 หรือ 0-7727-2558 
E – mail: krairerk.r@gmail.com 








